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Anlage 1 

Leistungs-Beschreibung zum Honorar-Vertrag mit Produzent 

 

"Produzent" ist kurz für: 

wer die Kunst macht. 

Also der Produzent oder die Produzentin. 

 

AG ist kurz für: 

Den Auftrag-Geber 

oder die Auftrag-Geberin. 

 

Beide zusammen heißen "Parteien". 

 

 

Die Parteien vereinbaren: 

Es gibt 2 Arten von Leistungen. 

 

Die erste Art heißt: Viertes-Auge-Leistungen. 

 

Das sind Leistungen 

die Produzent nur vorbereitet. 

Diese Leistungen muss AG prüfen. 

 

Die zweite Art sind alle anderen Leistungen. 

Dabei muss Produzent sorgfältig arbeiten 

und dafür sorgen 

dass die Ergebnisse in Ordnung sind. 

 

Bei den Viertes-Auge-Leistungen gilt: 

AG muss selbst prüfen: 

- Sind die Inhalte richtig? 

- Ist alles ordentlich gemacht? 

 

AG haftet für Folgendes: 

- Die Vorbereitungen sind gesetzlich richtig. 

- Die Vorbereitungen sind ordentlich gemacht. 

 

Und AG holt sich Rat von Fach-Leuten. 

Zum Beispiel  

- Rechts-Rat 

- Steuer-Rat 
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Nur so kann man sicher sein: 

Die Leistung ist richtig. 

 

AG kann Produzent sagen: 

"Bitte holen Sie Rat ein. 

Bitte holen Sie Auskünfte ein. 

Bitte organisieren Sie Beratungen." 

 

Produzent kann sich dann darum kümmern. 

Aber: 

AG haftet trotzdem dafür 

dass Fach-Rat geholt wird. 

Und dass man auch macht 

was die Fach-Leute sagen. 

 

Produzent: 

AG ist nach außen verantwortlich. 

Nach außen heißt: gegenüber anderen Menschen. 

Zum Beispiel: 

- Ämter. 

- Firmen. 

- Anderen Personen. 

Wenn etwas falsch ist dann haftet AG. 

 

 

1. Gelder bekommen 

Wenn die Geld-Beschaffung Teil von dem Vertrag ist 

dann muss man prüfen: 

Ist das erlaubt? 

 

Das gilt besonders bei Förder-Geld. 

Manchmal kommt das Geld 

aus einer Projekt-Förderung. 

 

Dann kann es sein: 

Man darf Produzent nicht bezahlen 

für Arbeit vor dem Projekt-Beginn. 

 

Der Projekt-Beginn steht 
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im Förder-Bescheid. 

 

Man darf auch keine Arbeit bezahlen 

außerhalb vom Projekt-Zeitraum. 

 

Das gilt auch für Arbeit 

nach dem Projekt-Ende. 

Zum Beispiel: 

- Das Schreiben vom Verwendungs-Nachweis. 

 

1.1 Geld suchen von Firmen und Förder-Stellen. 

1.2 Geld-Anträge planen 

1.3 Einen Geld-Plan machen 

 

2. Verwaltung von Geld und Förder-Geld 

 

Dabei gelten besondere Regeln. 

Diese Regeln gelten für AG. 

Die Regeln stehen im Förder-Bescheid. 

Und in den Anlagen zum Förder-Bescheid. 

Zum Beispiel in den "ANBest-P/I." 

 

2.1 

Unterlagen zu Förder-Bescheiden ordnen. 

Unterlagen zu Förder-Bescheiden verwalten. 

 

2.2 

Einen Kosten- und Finanzierungs-Plan erstellen. 

Den Plan regelmäßig aktualisieren. 

 

2.3 

Rechtzeitig Nachweise schreiben. 

Das sind Verwendungs-Nachweise. 

Und auch Zwischen-Verwendungs-Nachweise. 

Die Fristen stehen im Förder-Bescheid. 

 

2.4 

Unterlagen für die Buchhaltung sammeln. 

Belege sammeln. 

Wichtige Informationen aufschreiben. 

 



Muster-Vertrag Produzent vom 30.06.2025  Seite 4 

 
 

 

 
 

 

2.5 

Die Buchhaltung richtig machen. 

 

2.6 

Änderungen am Verwendungs-Nachweis machen. 

Wenn der Förder-Geld-Geber das verlangt. 

 

2.7 

Mit Förder-Geld-Gebern sprechen. 

Mit Kooperations-Partnern sprechen. 

 

2.8 

Die Buchhaltung richtig prüfen. 

Zum Beispiel: 

- Kein Geld zu früh ausgeben. 

- Kein Geld ohne Beleg auszahlen. 

- Vergleichs-Angebote einholen. 

 

2.9 

Bewilligte Förder-Gelder holen. 

Bewilligte Förder-Gelder verwalten. 

 

2.10 

Förder-Gelder zurückzahlen. 

Wenn das Geld nicht rechtzeitig ausgegeben wird. 

 

2.11 

Tage-Gelder auszahlen. 

Kilometer-Pauschalen auszahlen. 

Übernachtungs-Pauschalen auszahlen. 

 

Dabei gelten die Regeln aus dem Förder-Bescheid. 

Oft gelten Reise-Kosten-Gesetze 

vom Bund oder vom Land. 

 

2.12 

Berichte machen. 

Eine Übersicht vom Budget erstellen. 

Diese Übersicht abgeben. 

Die Frist dafür ist zwei Wochen. 
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2.13 

Vergabe-Regeln beachten. 

Vergabe-Regeln umsetzen. 

 

 

3. Vertrags-Management 

 

3.1 

Verträge verhandeln. 

Mit Menschen aus der Produktion. 

Mit anderen Produzent-innen. 

Mit Kooperations-Partner-innen. 

Mit Probe-Orten. 

Mit Spiel-Stätten. 

Mit Vermieter-innen von Räumen. 

 

Produzent 

prüft die Verträge nicht rechtlich. 

Dafür ist Produzent 

nicht verantwortlich. 

 

Produzent kann nicht prüfen: 

- Sollte das eine Fest-Anstellung sein? 

- Sind Nutzungs-Rechte richtig geregelt? 

Das sind Viertes-Auge-Leistungen. 

 

3.2 

Visa-Anträge vorbereiten. 

Das sind Viertes-Auge-Leistungen. 

 

3.3 

Anträge für Arbeits-Erlaubnisse vorbereiten. 

Und Anträge einreichen. 

Das sind Viertes-Auge-Leistungen. 

 

3.4 

Steuern bei Auslands-Bezug vorbereiten. 

Steuern abführen. 

Das sind Viertes-Auge-Leistungen. 
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3.5 

Anträge auf Steuer-Befreiung stellen. 

Bei Auslands-Bezug. 

 

Zum Beispiel: 

- Quellen-Steuer. 

- Umsatz-Steuer. 

 

Die Anträge gehen an: 

Das Bundes-Zentral-Amt für Steuern. 

Oder an eine Landes-Behörde. 

Oder an das Finanz-Amt. 

 

Das sind Viertes-Auge-Leistungen. 

 

3.6 

Künstler-Sozial-Abgabe berechnen. 

Künstler-Sozial-Abgabe abführen. 

[Hinweis: viertes Auge?] 

 

4. Organisation und Planung der Produktion 

 

4.1 

Gemeinsame Planung mit AG. 

Es geht um Zeiten für Proben. 

Es geht um Zeiten für Aufführungen. 

 

Zum Beispiel: 

Sperr-Termine von Künstler-innen. 

Termine von Veranstalter-innen. 

 

4.2 

Die Herstellung vom Bühnen-Bild koordinieren (planen). 

 

4.3 

Absprachen mit der technischen Leitung machen. 

 

4.4 

Die Technik planen. 
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Die Technik einrichten. 

Die End-Proben koordinieren. 

 

4.5 

Nutzungs-Rechte organisieren. 

Zum Beispiel für Texte. 

Zum Beispiel für Musik. 

 

4.6 

Recherche in der Produktion. 

Mitarbeit an Produktions-Abläufen. 

Zum Beispiel: 

Kosten-Voranschläge einholen. 

 

4.7 

Offene Ausschreibungen organisieren. 

Castings (Personen-Suche) organisieren. 

 

4.8 

Teams zusammenstellen. 

Zum Beispiel Organisations-Teams. 

 

4.9 

Mitarbeiter-innen suchen. 

Mitarbeiter-innen ansprechen. 

 

4.10 

Übertitel koordinieren (planen). 

 

4.11 

Kommunikation mit anderen. 

Mit Vertrags-Partner-innen. 

Mit Kooperations-Partner-innen. 

Mit Menschen im Projekt. 

 

4.12 

Statistiken führen. 

Zu Vorstellungen. 

Zu Zuschauer-innen. 
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5. Touring finden und planen und begleiten 

 

5.1 

Gastspielen in Deutschland finden. 

 

5.2 

Gastspielen im Ausland finden. 

 

5.3 

Kontakt mit Veranstaltern. 

Dafür sorgen 

dass die Veranstalter wichtige Infos haben. 

Zum Beispiel: 

- Technik-Pläne 

- Werbe-Material 

- Listen mit Musik-Stücken 

- Und andere wichtige Unterlagen 

 

5.4 

Organisation 

und Durchführung 

von Gastspielen. 

 

5.5 

Tournee-Reisen planen. 

Und Fahrten buchen. 

Und Hotels buchen. 

 

5.6 

Begleitung von Gastspielen 

 

6. Öffentlichkeits-Arbeit und Presse 

 

6.1 

Planung 

von Material 

für Werbung und Presse. 

Zum Beispiel: 

- Texte 
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- Bilder 

 

6.2 

Kommunikation 

mit Presse-Stellen. 

 

Kommunikation 

mit Ansprech-Personen 

für Werbung 

und Presse. 

 

6.3 

Planung 

und Durchführung 

einer Presse-Konferenz. 

 

6.4 

Koordination 

von Video-Aufnahmen. 

 

Koordination 

von Foto-Aufnahmen. 

 

Erstellung 

einer Besetzungs-Liste. 

 

Erstellung 

von Abend-Zetteln. 

 

Und von anderen 

wichtigen Listen. 

 

6.5 

Beobachtung 

von eigenen Veröffentlichungen. 

 

Beobachtung 

von fremden Veröffentlichungen. 

 

6.6 

Erstellung 
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eines Presse-Spiegels. 

 

7. Künstlerische Leistungen 

Auf solche Leistungen muss AG vielleicht zahlen. 

An die Künstler-Sozial-Kasse. 
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